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Ulastirma Hizmetleri Boliim Baskan1 Gorev Tanimi Toplam Sayfa 1
Kadro Unvani: Ogr.Gor. |G6rev Unvam : Ogr.Gor.
Gorevli Personelin Adi Soyadi: Ogr.Gor. ismail Volkan OTAMIS
Bagh Bulundugu Unvan: Yiiksekokul Miidiirii |Vekalet Do
Gorev ve Sorumluluklar
1 |Yiksekokul kurullarma katilmak ve boliimii temsil etmek,
2 Her 6gretim yili sonunda, boliimiin gegmis yillardaki egitim-6gretim ve aragtirma faaliyeti ile gelecek yildaki ¢alisma planini agiklayan raporu hazirlamak ve midiire
sunmak,
3 Bolim baskani, bolimiin her dizeydeki egitim-6gretim ve aragtirmalarindan, bolimle ilgili her tiirli faaliyetin diizenli ve verimli olarak yiiriitiilmesini ve kaynaklarin]
etkili bigimde kullanilmasini saglamak,
4 |Bolumle ilgili gelismeleri izlemek, egitim-6gretimle ilgili yasanan sorunlari ¢ozmek iizere uygun goérdiigii zamanlarda, bolim kurulu ile toplantilar yapmak,
5 [Béliime gelen giinlii yazilari, formlari, vb. zamaninda génderilmesini saglamak,
6 [Boliim kadro yapismnin yeterli olmast i¢in gerekli planlamalari yapmak
7 |Béliimiin faaliyet, stratejik plan, performans kriterlerini hazirlamak
8 [Ders planlarmin giincellenmesini saglamak
9 |ERASMUS ve FARABI programlari ile ilgili ¢alismalart yiiriitmek,
10 |Her dénem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilmasini saglamak
11 |Béliim 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenmek.
12 |Béliimiindeki 6grenci-ogretim elemant iliskilerinin, egitim-6gretimin amaglar1 dogrultusunda, diizenli ve saghkl bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak
13 | Ders programu ve ders gorevlendirmelerinin adil, objektif ve 6gretim elemanlarinin bilim alanlarma uygun olarak yapilmasim saglamak,
14 |Smav programlarmin hazirlanmas, diizenli yiiriitiilmesini saglamak
15 Bilimsel toplantilar diizenlemek, boliimiin bilimsel arastirma ve yayin giiciinii artict 6nlemler almak, gretim elemanlarmin ulusal ve uluslararasi faaliyetlere
katilmalarina yardimei olmak,
16 |Belirlenen etik kurallara uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek,
17 |Midiiriin verecegi akademik ve idari gorevleri yapmak.
18 |Kanun, Tuziik, Yonetmelik ve Yonergelerdeki degisiklikleri danismanlara iletmek
iSiN CIKTISI ijvliimiin egitim-6gretim faaliyetlerinin islerinin diizenli, verimli ve kusursuz bir sekilde yiiriitiilmesini
saglamak.
* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
* Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,
iSIN GEREKLERI * Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢ozme
niteliklerine sahip olmak.
* Anayasa,
*YOK Mevzuat,
* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,
* 2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu,
* 2914 Sayih Yiiksekogretim Personel Kanunu,
* 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,
* Biitge Kanunu,
* 4982 Sayih Bilgi Edinme Kanunu,
* MSKU Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi,
* MSKU Yaz Okulu Yonetmeligi,
* Yiiksekdgretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar
Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arasi Kredi Transferi Yapilmasi
Esaslarmna Iligkin Yonetmeli
BILGI KAYNAKLARI * Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi,

* Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik

* Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Y énetmeligi,

* Ogretim Uyesi Digindaki Ogretim Elemani Kadrolarina Naklen veya Agiktan
Yapilacak Atamalarda Uygulanacak Merkezi Sinav ile Giris Smavlarina iligkin Usul
ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik,

* Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlari Personeli Gorevde
Yiikselme ve Unvan Degisikligi Y 6netmeligi,

* Yiiksekogretim Kurumlart Yonetici, Ogretim Elemani ve Memurlari Disiplin

Y 6netmeligi,

* Yiiksekdgretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Y dnetmeligi,

* Akademik Tesvik Yonetmeligi

*5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu

ILETiSiM iCERISINDE OLUNAN BiRiMLER /

KURUMLAR Miidiir, Boliim Bagkanliklari, Yiiksekokul Sekreteri, Miidiirliik Birimleri,
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Tarih

Adi1 ve Soyad1 : Ogr.Gor. Ismail Volkan OTAMIS

im

za
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Teslime Senel YiGIT Dog¢.Dr. Ozan KAYA
Yiiksekokul Sekreteri Miidiir



